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una Licencia Creative 



Usted es libre de copiar, distribuir, comunicar públicamente la obra así como remezclarla o transformarla bajo las 
condiciones siguientes: 

1. Reconocimiento (BY): debe reconocer los créditos de la obra de la manera especificada por el autor o el 
licenciador (pero no de una manera que sugiera que tiene su apoyo o apoyan el uso que hace de su obra). 

2. No comercial (NC): no puede utilizar esta obra para fines comerciales. 

3. Compartir igual (SA): si altera o transforma esta obra, o genera una obra derivada, sólo puede distribuir la 
obra generada bajo una licencia idéntica a ésta. 

Entendiendo que: 

1. Renuncia: alguna de estas condiciones puede no aplicarse si se obtiene el permiso escrito del titular de los 
derechos de autor. 

2. Dominio Público: cuando la obra o alguno de sus elementos se halle en el dominio público según la ley 
vigente aplicable, esta situación no quedará afectada por la licencia. 

3. Otros derechos: los derechos siguientes no quedan afectados por la licencia de ninguna manera: 

1. Los derechos derivados de usos legítimos u otras limitaciones reconocidas por ley no se ven afectados 
por lo anterior. 

2. Los derechos morales del autor. 

3. Derechos que pueden ostentar otras personas sobre la propia obra o su uso, como por ejemplo 
derechos de imagen o de privacidad. 

Aviso: al reutilizar o distribuir esta obra, tiene que dejar bien claros sus términos de licencia. 
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1. Introducción 

En esta unidad didáctica vamos a tratar la contabilización de las operaciones diarias 
de la empresa con la introducción de facturas recibidas y emitidas, otros asientos, el 
registro y tratamiento de los bienes de inversión y el cierre del ejercicio. 
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2. Objetivos 

1 . Aprender a introducir pedidos, albaranes y facturas recibidas. 

2. Practicar la introducción de facturas emitidas. 

3. Conocer el tratamiento de los bienes de inversión y las amortizaciones 
automatizadas. 

4. Aprender a realizar los asientos de regularización y cierre del ejercicio. 
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3. Contabilización de facturas 

Del total de datos que hay que introducir para conformar la contabilidad, normalmente 
el porcentaje más alto corresponde a la introducción de facturas. 

La entrada de facturas se diferencia entre recibidas y emitidas, aunque el proceso es 
similar. Todo se reduce a tres pasos básicos: 



1 . Elegir proveedor o cliente 

2. Indicar los datos básicos de la factura 

3. Comprobar 



3.1. Facturas recibidas 

Hacemos un pedido a un proveedor y al cabo de unos días recibimos el género 
acompañado de un albarán. 



Introducimos en Gestión MGD los datos del albarán desde el menú Facturación- 
Compras-Albaranes recibidos. 



Rellenamos los datos y ya tendríamos registrado el albarán. 




Una vez recibida la factura procedemos a registrarla y a contabilizarla. Para ello 



6 



Gestión MGD 

Módulo 1. Unidad 3. Contabilización 
Autor/es: Jesús Feás Muñoz 



2teach! 



pulsamos en el icono Recibidas, y tendremos la figura siguiente: 



Compras Ventas Facturación Tesorería Contabilidad Administración Seguridad Mantenimiento Bandas Otros Ayuda Salir 



Recibidas 



Emitidas 



Cobros-Pagos 



Extras 



P 

Proveed, 



C 

Clientes 



Parámetros 



Empresa 



Menú Gral 



a 

Terminar 




Terminar 



□ 
Nueva 



Editar Borrar 



Imprimir 



m 

Inicio 



Final 



Albarán Asociar 



Filtrar 



Config 



Otros 



*Fecha 


*Núrnero 


F.Proveedor 


fact. Prov. 


Proveedor 


Total 


Pendiente 


£5/01/03 


1/£008 


25/01/03 


993-k 


PROSPECCIONES SA 


450,00 




£5/01/03 


£/£008 


25/01/03 


U-776 


RECURSOS HUMANOS SA 


200,00 




£5/01/08 


3/2008 


25/01/08 


2250 


TELEPHON, SA 


80,00 




£8/02/08 


4/2008 


28/02/08 


L-8876 


MAPPEL 


1.600,00 




01/03/03 


5/2008 


01/03/03 


211222 


BAAP SL 


500,00 




03/03/03 


6/2008 


03/03/03 


455545 


MOBEL 


£.500,00 




06/03/08 


7/2008 


06/03/08 


2225 


ESTANTERIAS LMR SA 


4.500,00 




07/03/08 


8/2008 


07/03/08 


14521 


ELECTRODOMÉSTICOS BOREAL 


1.566,00 




07/03/03 


9/2008 


07/03/03 


pp-987 


NEWPOL SA 


3.410,40 




07/03/03 


10/2003 


07/03/03 


5444545 


SAMSUNG ESPAÑA 


7.587,27 




15/03/08 


11/2008 


15/03/08 


14111 


ELECTRODOMÉSTICOS BOREAL 


1.566,00 




13/03/03 


12/2003 


13/03/03 


4555 


NEWPOL SA 


3.410,40 




03/04/03 


13/2003 


03/04/03 


2555 


DISTRIBUCIONES SONY 


8.221,50 




06/05/03 


14/2003 


06/05/03 


14222 


ELECTRODOMÉSTICOS BOREAL 


8.730,62 




14/04/08 


15/2008 


14/04/08 


254545 


GAMA BLANCA 


16.718,73 




£6/04/03 


16/2003 


26/04/03 


25558 


MAYORISTAS DE ELECTRODOMÉSTICO SA 


11.036,70 




03/06/03 


17/2003 


03/06/03 


4583 


SAMSUNG ESPAÑA 


7.587,27 




08/07/08 


18/2008 


08/07/08 


9885 


DISTRIBUCIONES SONY 


4.567,50 




08/11/08 


19/2008 


08/11/08 


5447 


ELECTRODOMÉSTICOS BOREAL 


4.890,44 


4.890,44 


07/03/03 


20/2003 


07/03/03 


1411 


HIDROELECTRICA DEL AMAZONAS 


64,00 




£9/03/03 


21/2003 


29/03/03 


1222 


TELEPHON, SA 


86,00 




30/04/08 


22/2008 


30/04/08 


5222 


HIDROELECTRICA DEL AMAZONAS 


100,00 




08/07/08 


23/2008 


08/07/08 


555 


TELEPHON, SA 


119,00 




03/07/03 


24/2003 


03/07/03 


652 


HIDROELECTRICA DEL AMAZONAS 


110,00 




31/08/03 


25/2003 


31/08/03 


541 


TELEPHON, SA 


76,00 




31/08/08 


26/2008 


31/08/08 


5124 


HIDROELECTRICA DEL AMAZONAS 


98,00 




£8/10/08 


27/2003 


23/10/03 


5447 


TELEPHON, SA 


90,00 




03/11/03 


23/2003 


03/11/03 


54374 


HIDROELECTRICA DEL AMAZONAS 


117,00 





Versión 3.5 r59 



En este caso hay una relación de proveedores y acreedores con sus totales y las 
cantidades pendientes de pago, así como las facturas que nos han enviado hasta la 
fecha. 



Para realizar la factura a partir del albarán anterior seleccionamos el icono Asociar. Lo 
que pretendemos es asociar el albarán que hemos introducido anteriormente a la 
factura que acabamos de recibir del proveedor, con lo que nos ahorramos escribir de 
nuevo la información de la compra ya que la factura la realiza el vendedor a partir del 
albarán una vez aceptado por el comprador con el visto bueno y su firma. 



Elija albaranes 








23/03/03 


2/2003 


2 


3.946,32 


1 


□ 


^23/03/03 


3/2003 


3 


9. 604, SO 


l 


Aceptar 



En pantalla se nos abre una ventana 
con todos los albaranes pendientes 
de facturar del vendedor que hemos 
seleccionado. 



Si el importe de la factura coincide con el del albarán la marcamos y aceptamos. A 
continuación se nos vuelve a abrir otra ventana para acabar de introducir los datos 
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correspondientes a la factura. 



ftj Hueva Factura recibida da: SUMINISTROS UHTCftNAjCIÜhALCS ALFA 



1/ 


X 




Aceptar 


CarccLar 


Cm varios WAa 



Fecho de legiibo : 
Palm Hft ln fnrlurn ítfít prrwrednr 





-•> Fecha asento 







VerKWMMrtü : |28WDt| 



Cuando pulsemos Aceptar se nos abrirá otra ventana más en la que vemos la 
información correspondiente a los datos del albarán, que se han reflejado en la factura. 



Mueva íanturu Recibida 



✓ 


X 


| M. - 






a 


Aceptar 


Cancelar 


Otras 


Imprimir 


Formatos 


Justíicantes 



Datas ] Facturación ] Ajustes | Contabilidad | 



N 5 de oiden de entiada : |5/2QQ3 

Tipo factura : qJ |C0MPRA3 ACTIVIDAD 
Pr uve ador : j 



Fecha caríabíe 



28/03/0 



<= Cuenta 



Fecha registio : |2á/0"i./Q8 



Total 



[SUMINISTROS INTERNACIONALES ALFA 


Declaración terceros 


Dato? en la factura del proveedor 


[[>eclai£Gio*n norma! _J 


Fecha: |2S/Ü3/ÜS 




M 5 factura .¡125446 




A declara ■ Total 


-T 



rIVA- 



T^ü da IVA 


5 ase Irnp. 




Total; 




Total RE 


D Educiré 


G Inversión 




CÜMPRASM16% 3.402.00 1G.QÜ 544,32 Si Nc 





































+ 






-I 


c 





Vencimientos 


Fecha | 


Total a cota ar 


Total a pagar 


Pendiente 


Cuenta pago | Entidad pago ¡ 


Pl [ Forma 


+l 




29/04/03 




3.94G,32 


[3.945.32] 


c proveedor 














H 
















c 














hJ 



rObswvacoieí- 



Ref 
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Si vamos a la pestaña Facturación veremos el-los albarán-es asociados a la factura. 



¡3 Njcva Factura Recibida 



_x| 





X 


S 3 


3 




I2I 




Cancelar 






Fotmafeos 


Juaneantes 



□ alas Fadüíaciun | Ajustes | Cantob i lidiad 



fAhaiancE asociadas' 



+ 

Cf 



Fecha 








Gtabill 


Rep.| 


ÜÜVdlVdLKJI-tfi 

























































































































T-N 


3.402.00 


544J3? 





Si queremos ver el detalle de un Albarán, sólo debemos hacer doble click sobre él 



Podemos ir ahora a la pestaña Contabilidad y ver el asiento que se va a realizar a 
partir de la información de la factura introducida 1 . 



De igual forma que hemos creado una factura a partir de un Pedido y un Albarán, 
podemos crearlas directamente desde el menú Facturas recibidas. Por ejemplo, las 
empresas de servicios raramente trabajan con albaranes puesto que los servicios no 
son almacenables y no pueden entregarse físicamente. 



1 Para introducir facturas con varios IVAs, la opción más sencilla será hacer click en el icono Con varios IVAs del 
diálogo de creación de facturas. De esta forma, el programa nos solicitará las bases imponibles de cada tipo. 
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3.2. Facturas emitidas 



3.2.1. Emisión simultánea de albarán de venta, factura y 
contabilización de una venta de géneros 

Lo normal es que el proceso cuando se vende algo a un cliente sea el siguiente: 

1. Recibir el pedido del cliente (por teléfono, carta o e-mail), o del comercial que 
ha realizado la operación de venta. 

2. Enviar la mercancía, con un albarán. 

3. Emitir la factura a la recepción del albarán firmado por el cliente. 

4. Contabilizar la factura. 

5. Generar el efecto para cobrar, si el pago no es al contado. 

6. Cobrar. 

Para realizar este proceso iremos al icono Emitidas o a Ventas - Facturas emitidas - 
Edición - Consulta - Albarán, introducimos los datos de la entrega y Aceptar. 



£> Edición Je facturas Emitidas 



m 


□ 


H ■ 




KKI 


►N 


Tamninar 


Nueva 


Editar Borrar 


Imprimir 


Intuid 


Final 



■=Múmaro 



Ufanía 



El 


A 




P 


Asociar 


RJtrar 


Config 


Obfos 



■rara 



Pendiente 



El proceso a seguir comparte idénticas pautas que el apartado de facturas recibidas. 



Advertencia 




No volver a mostrar esta advertencia 



Si resulta que al realizar el albarán 
hemos registrado un número de 
artículos superior al que existe en 
almacén, el programa nos lo indicará 
mediante una ventana de 
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advertencia. 



Si a pesar de la advertencia decidimos Continuar, se nos solicitará confirmación de la 
cantidad y la fecha de la factura, así como que introduzcamos su vencimiento. No 
obstante, salvo que sepamos que hay algún error en el control de stock, lo normal será 
retroceder y no registrar en el albarán ningún artículo sin existencias. 



I g| Nueva factura de CAPRABÜ 






✓ 


X 






Aceptar 


Cancelar 


Con varios ÍVAs 





Fecha: 1 29/03/08 
Importe : 



3.067,46 



Vencimiento : |23/Ü4/08| 



Al pulsar Aceptar se nos presentará la factura confeccionada, dispuesta para ser 
impresa y enviada al cliente. 
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Muevo fdLLuFd CmiLidü 



✓ 


X 











Aceptar 


Cancelar 


otros 


Imprimir 


Formatos 


Justificantes 



Facturación | Ajustes | Contabilidad 

Numero: _?J |l/2QQB 



diente : 






■Declaración terceres 


Qj |CAPRABD 


J Declaración normal 


Tütd: 








| 3LÜG7.JG Fecha registro : 1 29/03/03 


A declarar = Total | =T 





./A ^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^ 




Tipo de IVA 


Base Inp. 




Fetal: 




fetal RE 


Deducihle 


B. Invasión 


+l 




Íl 


VENTAS AL IES: 




1GJ0Ü 


423 ,1 Ü 






Si 


No 






















_ij 


















(Mil 



r Vencimientos 












Fe*5*ia 


T etal a cobra: 




Perderle 






pi 


Fomaa 






Total a pagar 


Cuente pago 


Entidad pago 




+ 




as/o j/og aoBMG aosz.ie <efeti*e> 
























D 






































c 





- Observaciones 






















zi 





Podemos ver que Gestión MGD también nos ha realizado el correspondiente apunte 
en los Mayores y Diario y al mismo tiempo podemos ver, si accedemos a la pestaña 
Facturación, el albarán realizado. Esta información es importante ya que a veces una 
factura tiene asociados varios albaranes, por ejemplo en aquellos clientes que 
compran frecuentemente y se les factura en un día determinado del mes. 

También podemos solicitar otras informaciones si seleccionamos Edición de Facturas 
emitidas-Otros: 
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UULIUII IVI-__- ■ [J J ■<—■ U _' |_- 



Compras Ventas Facturación Tesorería Contabilidad Administración Seguridad Mantenimiento Bandas Otros Ayuda Salir 



& % W 

Recibidas Emitidas Cobros-Pagos Extras 



p 


C 




4 


í> 


"Él 




Proveed. 


Clientes 


Parámetros 


Empresa 


Menú Gral 


Terminar 





Edición de facturas Emitidas 




►0 

Terminar 



□ 
Nueva 



Editar Borrar 



"Número 



1/2008 



2/2008 



3/2008 



4/2008 



5/2008 



E/2008 



7/2008 



8/2008 



9/2008 



10/200G 



11/2008 



12/2008 



13/2008 



14/2008 



15/2008 



16/2008 



17/2008 



Imprimir 



"Fecha 



15/03/08 



15/03/08 



19/03/08 



29/03/08 



29/03/08 



25/04/08 



17/05/08 



06/06/08 



24/06/08 



24/06/08 



24/06/08 



15/07/08 



11/08/08 



20/10/08 



22/11/08 



21/12/08 



AMADOR BELTRAN 



ALVAREZ BELTRAN 



DOMOS 



ELECTRODOMESTI 



ELECTRODOMESTI 



ELECTRODOMESTI 



ELECTRODOMESTI 



LA CARTUJA DE SE' 



RAMON TENDILLO 



ALVAREZ BELTRAN 



AMADOR BELTRAN 



DOMOS 



ELECTRODOMESTI 



ELECTRODOMESTI 



LA CARTUJA DE SE' 



RAMON TENDILLO 



31/08/08 ELECTRODOMESTI 



Jal 



Mostrar todas las facturas 
Facturas entre dos fechas 



Clientes 



Cambio de número 



Trasvase entre empresas 
Acciones globales 

Nueva Autofactura de Operación intra comunitaria 
Fusión 

Impresión continua de facturas con albarán 
Relación de cobros de las facturas actuales 



P 

Otros 



Pendiente 



Marcar/Desmarcar todos 



Impresión del listado en formato no estándar 



Facturas de un Cliente 
Acumular importes por Cliente 
Listado por Clientes 



3.667,92 



Versión 3,5 r59 



Martes., 8 de Mayo de 2012 



3.2.2. Introducción del albarán sin emisión simultánea de la 
factura, ni registro contable de la venta de géneros 

El proceso desarrollado en el apartado anterior nos permite realizar todo el proceso 
que genera una venta de géneros en una misma operación. Así emitimos el albarán, la 
factura y contabilizamos la venta en el mismo momento. 

Pero ello no siempre será posible hacerlo ya que a veces el albarán emitido será 
objeto de rectificaciones por diversos motivos (variación en las unidades vendidas, en 
el precio, en algún descuento, etc.). Si ello ocurre, la factura realizada deberá 
modificarse, así como el registro contable. En estos casos será recomendable 
espaciar en el tiempo la realización del albarán y su correspondiente factura no 
realizando ésta hasta que tengamos constancia de la validez del albarán y su 
aceptación por parte del cliente. 

En este caso iremos al menú Facturación - Ventas - Albaranes emitidos, que nos lleva 
a realizar un proceso casi idéntico al del apartado anterior, pero sin que se 
confeccione la factura y el registro contable de forma automática. En este caso, 
seremos nosotros los que deberemos indicar al programa la realización manual de la 
factura y su contabilización. 

Al llevar a cabo la selección indicada, se nos abrirá una pantalla que nos va a permitir 
editar el albarán. Seleccionamos Nuevo e introduciremos los datos correspondientes al 
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albarán de entrega hasta tener algo parecido a la siguiente imagen: 



bilidac Jj] VENTAS : Edición de un albarán 



xtras 



Aceptar 



Cancelar 



Imprimir 



Formatos 



Copias 



P 
Otros 





Justificantes 



Config 



Datos 



Fecha 
Cliente 





I17/D5/DB-MI 


Número : 


< 




B/2DÜ3 










ELECTRODOMÉSTICOS SÁNCHEZ 



Subir 



Bajar 



[ Buscar ] [ Insertar ] 
[ Buscar - Prov ] [ Copiar ] 



Borrar 



.Actualizar 



Todos Ninguno 



Núrn. 


Tipo 


Código 


Tentó 


Cantidad 


Precio 


Dcto 


Importe 


Act. 


► 


1 


Artículo 


0002 


Microondas Philips 


3 


130 


7,00 


502,20 


□ 


□ 


2 


Artículo 


0007 


Auriculares Aspee 


5 


30 


3,00 


145,50 


n 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















□ 




















n 




















□ 





Suma 



£47.70 [ 
Observaciones 



103.63 



751.33 | 



Presupuestos/pedidos 



Ped 



Prss 



Relación 



m 



R 



Facturas asociadas I 


Factura 


Rep 


7/2003 












Facturado 



Cuando aceptamos el albarán con los datos correctos, se nos vuelve a abrir la pantalla 
de edición de albaranes incluyendo el que acabamos de introducir. El proceso normal 
sería imprimir el albarán y enviarlo al cliente. 

Para imprimir el albarán usaremos el icono de impresión que encontramos dentro del 
propio albarán. 
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VENTAS : Edición de un albarán 




Fcrn 



impíimlr ton 



Dutos 



Éstflhlecer por defeco * 



^^^^ 

| Modftfa 1 [Estándar] 

Modeío 2 [rd\ MF] [Estándar] 



Fecha : | 






Núroeto: 3 , p/¿uuo r 


id 


Cliente: 




Qj|CAPRABD 



Suhir .1 Báar II Buscar I insertar I . Borra; I Actualizar: Todos I Nirmuno I 



Si comprobamos que el albarán tiene sus datos correctos seleccionamos Formatos; 
podremos Imprimir con el Modelo 1 y con el Modelo 2, así como Editar un modelo para 
la propia empresa. 

Este albarán, o una copia del mismo, deberá ser aceptado por el cliente y cuando 
dicha aceptación esté en nuestras manos, se procederá a emitir la correspondiente 
factura. El proceso a seguir se inicia en el icono Emitidas o a través del menú Ventas - 
Facturas Emitidas - Edición-Consulta. 

En este caso se nos abrirá la pantalla de Edición de Facturas emitidas, en la que 
seleccionaremos la opción Asociar. 



& Edición de facturas Emitidas 




»a □ H ■ # un *n E Si I A * © 

Terminar Nueva Editar Borrar Imprimir Inicio Final Albarán Asociar Filtrar Config 


p 

Obros 


"Número "Fecha Cíenle 


Ttíal 


Pendíante 


► 




29yü3/ÜB 


CAPHABÜ 




3.G67.4B 





































































































































s 
















w\ 





En esta pantalla se mostrarán aquellos clientes para los que podemos asociar una 
factura con un albarán. Si nos situamos sobre uno de ellos y pulsamos Elegir, en 
pantalla se nos mostrarán los albaranes que este cliente tiene pendientes de facturar, 
para que seleccionemos uno o más, si procede, y realizar su factura pulsando en 
Aceptar. 
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Elija alb ara ríes 



□I 


29Í03/08 


1/2008 


2 


995,22 






29/03/08 


3/2008 




5.342,74 





Aceptar 



A continuación nos aparecerá otra pantalla en la que deberemos aceptar los datos e 
introducir la fecha del vencimiento. Aceptamos y ya tendremos realizada la nueva 
factura. 



Nueva Factura Emitida 





I K 


P 









Aceptar 


Cancelar 


Otros 


Imprimir 


Formatos 


Justif ¡cantes 



Datos | Facturación ] Ajustes ] Contabilidad | 



Húmero: _jj |2/2003 



Fecha 



Tipo factura ; Q| pEÑW 
□¡ente: QJ |CAPRABÍ 
Total; I 5 34274 



29/03/03 



<= Cuenta 



r D eclaración terceros 1 



Fecha registro : 29/03/08 



Declaración normal 



3 



A declarar = Total 



=T 



IVA- 



Tipo de IVA 



Base Imp. 



2IVA 



Total : 



%RE 



Total RE Deducible 



B. Inversión 



VENTAS AL 16% 



4.605,81 16,00 



736,93 



Si 



No 



c 1 " 




"Vencimientos 



S 








Fecha | Total a cobrar I Total a pagar 


Pendiente Cuenta pago 


Entidad pago Pl | Forma | 


+ 




15/04/08 5.342.74 5.34274 <cliente> 
























c 


D 






































iiii 
iiii 



F Observaciones 



Ref 



También aquí, como en los albaranes, tenemos la opción de imprimir la factura que 
vamos a enviar al cliente para que en su momento (a fecha de vencimiento) realice el 
correspondiente pago. 

Al mismo tiempo, si vamos a la pestaña Contabilidad, podremos ver el asiento de la 
operación que será introducido en Diario y Mayor en el momento que pulsemos 
Aceptar. 
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Si seguimos el proceso, ahora deberemos registrar el cobro de la factura. 
Supongamos que el cliente paga por uno de nuestros bancos. Para registrar ese cobro 
seleccionamos el icono Cobros-pagos, escogemos el banco a través del cual se 
realiza el cobro (botón Elegir) y hacemos click en Nuevo. Deberemos seleccionar el 
vencimiento al que corresponda la factura cuyo cobro vamos a registrar o bien 
introducimos el importe exacto y la fecha en la pantalla siguiente: 



Gestión MGD : [997] Caso practico 3 : MaDaGan SL 



Compras Ventas Facturación Tesorería Contabilidad Administración Seguridad Mantenimiento Bandas Otros Ayuda Salir 



Recibidas 



^ t w 

Emitidas Cobros-Pagos Extras 



P 

Proveed. 



C 

Clientes 



Parámetros 



Empresa 



4 

Menú Gral 



Terminar 




Fecha 



25/07/08 



31/07/08 



01/03/08 



31/08/08 



01/08/08 



30/09/08 



01/10/08 



25/10/08 



31/10/08 



01/11/08 



30/11/08 



01/12/08 



30/12/08 



30/12/08 



De 



COBRO POR IVA 



COBRO INTERESES 



PAGO CUOTA LEASING AGOSTO 



COBRO INTERESES 



PAGO CUOTA LEASING SEPTIEMBRE 



COBRO INTERESES 



PAGO CUOTA LEASING OCTUBRE 



COBRO POR IVA 



COBRO INTERESES 



PAGO CUOTA LEASING NOVIEMBRE 



PAGO 4730000-HACIENDA PUBLICA, Rl 



PAGO CUOTA LEASING DICIEMBRE 



PAGO EXT 30/1 2/08[25] INMOBILIARIA^ 



DEVENGO Y PAGO DE INTERESES PR 



: ¿\ Nuevo movimiento de BANCO DE PEKIN 1 



Aceptar 



X 








5 


_0 


Cancelar 


Plantillas 


Predefinidos 


Imprimir 


Formatos 


Justificantes 



Tesorería 



30/12/08 I COBRO INTERESES 



Aceptar 



X 

Cancelar 



Fecha : 
Importe : 

Buscar vencimientos de ... 



3D/12/DS 



Plantillas 



D.DD 



Buscar por importe 



Una facturas Recibida 



Una facturas Emitida 



Un movimientos Extra 



Un Proveedor 



Un diente 



Una Cuenta 



Todos los vencimientos pendientes 



Otros 



Tcdo: le: vencimientos \ 



Predefinidos 


Re. aplicación 


Otro banco 




Directo a subeta 


Directo a diente 


[ Directo a Proveedor 



Nueva ] [ Editar ] [ Borrar ] [ Importar] [Ordenar] [Duplicar | 



J L_ 



[ReT 



Si introducimos el importe y seleccionamos Buscar por importe o pulsamos Intro y 
existe un vencimiento con tales datos, el programa nos avisará: 



Pregunta 



4> 



Corresponde a: 



Emitida n* 2J2ÜÜ3 
Descripción : CAP RABO 
Fecha : 29/03/08 
Importe : 5.342,74 
Vencimiento ; 15/04/03 

¿ Es correcto ? 



Sí IMo 
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Si en lugar de introducir el importe hemos seleccionado Todos los vencimientos 
pendientes, en pantalla se nos mostrará la relación de vencimientos pendientes para 
que seleccionemos el correspondiente. Una vez marcado pulsamos Elegir y 
tendremos: 



fi| Nuevo movimiento de BANCO DEL ATLÁNTICO NORTE 








✓ I * 

Aceptar Cancelar 


s¡ 

Plantillas 


Predefinidos Imprimir 


I B 

Formatos 




Justificantes 





Datos 



Contabilidad 

Fecha 



26/03/0 



Total 



5 34274 



Concepto : |C0BF¡0 EMI 2/2008 CAPFiABÜ 
Saldo nuevo : 



G.20474 



J"" Punteado 




Cuadral 



j r 



r Observaciones 





Tipo 


Cobro 


Pago 


Número 


Descripción 


Fecha 




Nuevo 




Emitida 


5.342,74 


2/2003 CAPRABO 


23/03/08 






















Predefinidos | [J 
















Otro banco |== 














































Borrar 
















































Coricentci ^¡ 


































Importe 


I**** 

















Cuadrado 




Ref 



Si vamos a Contabilidad observaremos que el programa ha realizado un asiento 
correspondiente al pago que el cliente ha realizado. 



Aceptamos el registro realizado, tras lo cual se nos queda anotado en tesorería. Si 
ahora vamos a Tesorería-Previsión, tendremos en pantalla todas las operaciones 
realizadas en la tesorería, así como los pagos y cobros pendientes de realizar. 

Por último, podemos ir al Diario para ver cómo se ha producido el registro del pago de 
nuestro cliente (Contabilidad-Diario-Consulta). 
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4$ Diario 



TerfiUrw 



D 

nuevo 



Editor 



W 
Borrar 



Impnrtlir 



Inicio Final 







p 


Fitrar 


Gonfig 


Otros 



Asiento 


Fecha 


T 


Concepto 


Cuenis 


Descrpcñon cuenta 


Debe 


Haber 


nnci.mer.tci 


> 






B3 


INTERESES BANJCAR IOS 


572D003 


BANCO ATLANTICO NORTE 


112JÜD 












G3 


INTERESES MANCAROS 


7G900ÜD 


OTROS INGRESOS FINANCIERO 




112,00 










63 


INGRESO EN CUENTA 


















03 


INGRESO EN CUENTA [5730003 


BANCO ATLANTICO NORTE 


750JÜD 












93 


INGRESO EN CUENTA 


555ÜODD 


PARTIDAS PENDIENTES DE APL 




790,00 










Rec 


Rec. -3/2006 BUBOSA 


















Rec 


Rec. 4/2ÜDB SUBO 5 A 


etraoooo 


COMPRAS DE MERCADERÍAS 


2.B12J5D 












Roe 


Rbc. 4/2DDB SUBO S A 


4721601 




45BJO0 












Rbc 


Rec. SUÜQSA 


40OOG03 


SU B MINISTROS ORIENTALES, = 




3.252,50 










Rec 


Rec, 5/2Ü0B SUMINISTROS INTE 


















Rec 


Rec. 5^2D0B SUMINISTROS INTE 


SQÜ000D 


COMPRAS DE MERCADERÍAS 


3.4B2JO0 












Rbc 


Rbc. 5/2ÜBG SUMINISTROS 3NTE 


4721601 
















Rec 


Rec. 5/2008 SUMINISTROS INTE 4DOOÜ01 


SUMINISTROS INTERNACIONAL 




3.946.32 








23¿03M8 


Emi 


EmL CAPfiABO 
















Emi 


EmLi;2ÜÜ3 CAPE ABO 


43OOO05 


CAPRABO 














Rmi 


Emíiy2003CAPaAeO 


7000000 


VENTAS DE MERCADERÍAS 




2.644,36 










Emi 


ErfiLi;2ai]8CAPñpBO 


477O00D 


HACIENDA FÚBUCA, IVA REFEF 




423,10 










Emi 


Emi 2;2QÜ3 CAPRABO 


















Erni 


EmL 2^2003 CAPflAGO 


J30O005 


CAPRABO 


534274 












Em¡ 


Emi 2/20Ü3 CAPRAJBQ 


70QQO0B 


VENTAS DE MERCADERÍAS 




4.605,31 










Emi 


EmL 2^2008 CAPRABO 


47700ÜB 


HACIENDA PÚBU EA r IVA REPEF| 


73S,93 








1 zmm 


E3 


C0EEOEML 2/2003 CAPA ABO 


















03 


COBRO EMI ¿/2003 CAFRABQ 


5720Q03 


BANCO ATLÁNTICO NORTE 


5342,74 








i 


D3 


COBRO EMI 2/2QG8 CAPRABO 


4300005 


CAPnADD 




5.342.74 

























De igual forma, si visualizamos al Mayor del banco comprobamos que tenemos 
recogido el apunte; lo mismo si seleccionamos el Mayor del cliente (Contabilidad- 
Mayor-Consulta). 



& Mayor [*i3noD0S; 


| CAPRABDPenodn 3 1D/03/0G- 15/Q4/DH 








m ©> 

Terminar Guenta 


ES □ S § # Mi 

Periodo Muevo Editar Borrar Imprimir Inido 


Final 


K % P 

Flirar Config Otros 




Fecha 






Debe 


haber 


Saldo 


Documento 






29/03/08 


Emi 


Emi. 1/20Ü8 CAPRABO 


3.087,46 




3.067,48 








29/03/06 


Emi 


ErnÍ.2/2DDa CAPRABO 


5.34274 




6.41 Ü2Q 








15/04/08 


B3 


COBRO Ehfl 2/2009 CAPRABO 






5.342,74 


3.067,46 
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4. Cobros y pagos. Previsión de Tesorería 



4.1 . Cobros y pagos con vencimientos asociados 

Posiblemente al crear una factura para un cliente o recibir una de un proveedor, ésta 
tendrá una fecha de vencimiento. Gestión MGD permite generar una lista de 
vencimientos que nos van a posibilitar hacer una confrontación entre los cobros y los 
pagos así como realizar previsiones de Tesorería. 

Como acabamos de ver, el programa conserva la relación entre el pago y el 
vencimiento lo que permite saber cuáles están pendientes y el importe de los mismos. 
Veremos así el saldo de las cuentas de tesorería junto a lo que la empresa debe y a lo 
que le deben, tanto de facturas emitidas y recibidas, como de los movimientos extras. 

Vamos a suponer que en la anterior relación, se va a pagar por CAJA, la factura del 
teléfono móvil. La forma de actuar, al igual que en el punto anterior, sería la siguiente: 

Menú Tesorería-Cobros-Pagos, escogemos CAJA y a continuación pulsamos Elegir y 
en la nueva ventana que se nos abre pulsamos el botón Nuevo. 



Compras Ventas Facturación Tesorería Contabilidad Administración Seguridad Mantenimiento Bandas Otros Ayuda Salir 



m ^ & ts 

Recibidas Emitidas Cobros-Pagos Extras 



P C 

Proveed. Clientes 



Parámetros 



Empresa Menú Gral Terminar 



CAJA 



— jr-ir 



Terminar 



□ 



Nuevo Editar Borr 



Nuevo movimiento de CAJA 




Fecha 


15/04/08 


COBRO EM1 1 /2008 Ar 




























































G3I 



















✓ 

Aceptar 


X 

Cancelar 


Plantillas 


e 

Predefinidos 


Imprimir 


Formatos 




Justificantes 




fiíll Tesorería 






Aceptar 



X 

Cancelar 



Fecha 
Importe 

Buscar vencimientos de ... 



1 5/C4/0S 



Plantillas 



0,00 [luscar p or importe ] 



Una facturas Recibida 



Un Proveedor 



Una facturas Emitida 



Un Cliente 



Un movimientos Extra 



Una Cuenta 



Todos los vencimientos pendientes 



Otros 



Predefinidos 


Pte. aplicación 


Otro banco 




Directo a subcta 


Directo a Qiente 


| Directo a Proveedor | L 



Nueva ] [ Editar ] [ Borrar ] [ Importar] [Ordenar] [Duplicar] 



Si antes de introducir una fecha pulsamos en el botón "Todos los vencimientos 
pendientes", el programa nos mostrará la relación de vencimientos pendientes y 
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podremos seleccionar el que vamos a pagar. 



UCJLIUII IflUL/ 



Compras Ventas Facturación Tesorería Contabilidad Administración Seguridad Mantenimiento Bandas Otros Ayuda Salir 



Recibidas 



SI 



^ & w 

Emitidas Cobros-Pagos Extras 



P 

Proveed. 



C 

Clientes 



Parámetros 



4 ¿> a 

Empresa Menú Gral Terminar 




m 

Terminar 


□ ■ m 

Nuevo Editar Borr 







Nuevo movimiento de CAJA 



15/04/08 I COBRO EM1 1/2008 Al 



✓ 

Aceptar 



Cancelar 



Plantillas 



Predefinidos [ Imprimir 



Formatos 





Justificantes 



Datos 



Contabilidad 



Fecha : 15/04/03 
Total : 



Concepto : 



D.DD 



Saldo nuevo : 



1.510,32 



Vencimientos pendientes 



Elegir 



X 

Cancelar 



Imprimir 



m 

Inicio 



Final 



Todos/Ptes 



m 

Marcar 



Filtrar 



Config 




"Vencimiento Cobras Paqos "Pendiente Tipo Número Descripción 


> 




«1.890,44 


-4.890,44 


Recibida 


19/2008 


5447-ELECTRODOMÉSTICOS BOREAL 




□ 


21/01/09 


3.067,92 




3.067,92 


Emitida 


16/2008 


RAMÓN TENDILLO 




□ 


31/01/09 




185,00 


-185,00 


Extra 


21/2008 


ORGANISMOS DE LA SEGURIDAD SOCIAL ACREED 


□ 


01/03/11 




324.800,00 


-324.800,00 


Extra 


7/2008 


INMOBILIARIA COLORES 




















































































































































































Para hacerlo nos situaremos encima del vencimiento y al hacer doble clic nos marcará 
en la primera casilla de la izquierda el vencimiento solicitado. 

Si pulsamos en Elegir, vamos a encontrarnos con el apunte realizado en la pestaña 
Datos, así como en la pestaña Contabilidad nos encontraremos el asiento realizado. 

Si queremos ver como se ha realizado el apunte en el Diario y en el Mayor nos iremos 
al Menú Contabilidad-Diario y Contabilidad-Mayor. 

4.2. Cobros o pagos de origen desconocido 

Cuando se ha recibido en la cuenta bancaria un ingreso o transferencia y 
desconocemos el motivo o quien nos lo ha hecho podemos utilizar la opción 
"Pendiente de Aplicación" para realizar el asiento contable. Lo haremos de la siguiente 
forma: 

1. Menú Tesorería-Cobros/Pagos, seleccionamos el Banco y pulsamos en el 
Botón Nuevo. 

2. En la ventana que se nos ha abierto pulsamos en el botón Cancelar para que 
ésta desaparezca y se nos quede abierta la que necesitamos. 

3. Pulsamos en el botón Nuevo y seleccionamos la opción Pendiente de 
Aplicación. 
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4. Elegimos Cobro o pago, introducimos la cantidad y Aceptamos. 



Compras Ventas Facturación Tesorería Contabilidad Administración Seguridad Mantenimiento Bandas Otros Ayuda Salir 



B Ti & W 

Recibidas Emitidas Cobros-Pagos Extras 



P C 

Proveed. Clientes 



Parámetros 



Empresa Menú Gral Terminar 



BANCO DE SIBER1A 



Terminar 



□ 



Nuevo Editar Borr ^ 



Fecha 




31/10/08 


COBRO INTERESES 


08/11/08 


PAGO REO 29/2008 5- 


11/11/08 


ANTICIPO DE REMUI 


20/11/08 


COBRO EM1 1 5/2008 E 


25/11/08 


PAGO EXT 27/10/081] 


30/11/08 


PAGO EXT 27/10/081 


30/11/08 


PAGO EXT 27/1 1/08|"í 


30/11/08 


COBRO INTERESES 


05/12/08 


ANTICIPO DE REMUh 


05/12/08 


PAGO EXT 27/1 2/08T¿ 


22/12/08 


COBRO EMI 16/2008 L 


25/12/08 


PAGO EXT 27/1 1 /08r¿ 


30/12/08 


PAGO EXT 27/1 1/08rí 


30/12/08 


PAGO EXT 27/1 2/08rí 


30/12/08 


COBRO INTERESES 









Si queremos ver el apunte realizado y el asiento contable los podremos visualizar a 
través de las pestañas Datos y Contabilidad respectivamente. 

4.3. Previsión de Tesorería 

Para consultar la Previsión de Tesorería vamos a menú Tesorería-Previsión. Podemos 
elegir el período a analizar o simplemente Aceptar. 



jjjJJ Previsión de pagos 


«/ 

Aceptar 


X 

Cancelar 





r Periodo - 



Desde 



Hasta 



rrr 



r Vencimientos de 



|7¡l F. Recibidas E F. Emitidas 



W Mov. Entras W Remesas 



r M ostrar 

15 Cobros W Pagos 

I3| Saldos de B ancos \ Vtos Sin Fecha 



- Ordenar por 

(* Fecha 

C Cuenta cobro/pago 
C Entidad pagadora 



Muy importante" 



La previsión no recoge los pagos del IVA 



Como vemos en la pantalla siguiente, se recoge el saldo actual del Banco Emprender 
y la previsión de pago para enero de 2012. 
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'revisión de pagos 



Terminar 



Imprimir 



M m 

Inicio Final 




Inc. 


Fecha 


Saldo 


Cobro 


Paqo 


Tipo 


Número 


Descripción 




■Hiil 


[ i 




■ ■ 


BANCO EMPRENDER 




10/01/12 


34.000,00 




6.000,00 


Recibida 


1/2011 


235-EL CHEVERE 
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5. Asientos extra 

5.1. Utilización de plantillas del programa para asientos 
extra 

A aquellos asientos que no surgen automáticamente de facturas (Emitidas y 
Recibidas) o de tesorería (Cobros-Pagos), el programa Gestión MGD los denomina 
EXTRAS. 

Para algunos casos tenemos modelos de asientos dados por el programa, plantillas 
(que podemos modificar), mientras que para otros la opción será crear aquellos 
asientos EXTRAS que se repiten con una cierta regularidad, por ejemplo Dietas, 
Nóminas, Existencias Iniciales, etc. y que no existen como plantillas. 

Lo primero que haremos será ver si la plantilla que dispone el programa para estas 
operaciones se adapta a nuestras necesidades. 

Para registrar estos asientos, en el supuesto de que ya estuviese creada la plantilla y 
deseásemos usarla, haríamos icono EXTRAS-Nuevo-Nombre del la plantilla-Aceptar, y 
simplemente anotamos el importe en las casillas que corresponda. 

Al seleccionar Aceptar, tendremos el apunte en la pestaña Datos dispuesto para ser 
aceptado o cancelado, de acuerdo con lo que hayamos establecido previamente. 
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Compras Ventas Facturación Tesorería Contabilidad Administración Seguridad Mantenimiento Bandas Otros Ayuda Salir 

Cobros-Pagos 



Recibidas 



Emitidas 



Extras 



P 

Proveed. 



c 

Clientes 



Parámetros 



Empresa 



Menú Gral 
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Si vamos a la pestaña Contabilidad podremos ver el asiento creado. Pero si lo que 
queremos es crear un plantilla nueva, en esta misma ventana pulsaremos en el botón 
Nueva, apareciéndonos la siguiente ventana: 
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En ella registraremos los apuntes que requiere el asiento que deseamos establecer 
como plantilla. El programa también nos va a permitir establecer los vencimientos (en 
caso de que la operación los precise) para adecuar la cuenta de tesorería. 

Introduciremos un concepto que nos sirva para identificar la plantilla y los apuntes 
necesarios para que se realice el asiento de forma automática con sólo entrar los 
datos numéricos. Para ello indicamos si la cuenta ha de anotarse en el Debe, en el 
Haber o calcularse para que el asiento quede cuadrado (Cuadre). Las iniciales de la 
anotación (D, H ó C) aparecerán en la columna D-H. 

Para asignar un vencimiento pulsaremos el símbolo +, abriéndose una nueva ventana 
en la que, una vez completados los datos de la cuenta y el importe, si volvemos a 
pulsar en + se abrirá otra ventana para insertar la fecha del vencimiento: 
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Estos vencimientos pueden ser modificados, así como cualquier otro dato de la 
partida, marcando la fila en la que se encuentra y pulsando el botón C. Obtenemos la 
pantalla de modificación del apunte y podremos cambiar cualquier dato, numérico o 
literal del apunte. 



Si lo que queremos es modificar una plantilla y adaptarla a nuestras necesidades lo 
que haremos es seleccionarla y pulsar en el botón Cambiar. Por ejemplo en la Plantilla 
de Nóminas queremos introducir la cuenta 4600000 Anticipo de Remuneraciones, con 
signo acreedor y sin vencimiento, ya que las cantidades ya se han pagado y deben 
reducirse del saldo correspondiente a la cuenta 4650000 Remuneraciones pendientes 
de pago. 
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Nos situamos en una línea en blanco y pulsamos +, apareciendo la siguiente ventana 
donde añadiremos los datos de la nueva cuenta: 
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Aceptamos y ya quedaría la plantilla confeccionada con la nueva cuenta. 

Para cualquier plantilla que se vaya a utilizar tenemos que tener en cuenta que, cada 
vez que la utilicemos, si la fecha del asiento difiere de la que el sistema nos ofrece por 
defecto habría que cambiarla y aceptarla. 

Si seleccionamos la pestaña de Contabilidad, veremos el asiento registrado de 
acuerdo con las especificaciones que le hemos dado a la plantilla y si los datos son 
correctos aceptamos. 

5.2. Múltiples asientos extra 

Si queremos introducir varios asientos extra de forma simultánea, Gestión MGD nos 
permite hacerlo mediante la opción Extras-Nuevos, abriéndonos una ventana como la 
siguiente: 
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La forma de anotar los asientos y apuntes es la siguiente: 

1. Nos situamos en la columna T, primera fila y escribimos una A. Esto sirve para 
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indicar al programa que vamos a introducir un nuevo asiento. 

2. El programa nos ofrece una fecha y un número de asiento, que podemos 
aceptar o cambiar. 

3. Insertamos el concepto del asiento -Nómina 3-2005- 

4. Una vez introducido, al pulsar TAB, se situará en la columna cuenta y podemos 
entrar el número con lo que completará el nombre de la cuenta -siempre que lo 
tenga introducido, en caso contrario lo podemos hacer en la misma aplicación-. 
Si no sabemos el número, tenemos el icono Cuenta -con una lupa- y 
procedemos a elegirla. 

5. Se situará en el Debe para que entremos la cantidad. 

6. En la siguiente partida la tendencia del programa es a facilitarnos el cuadre con 
asientos de dos cuentas, lo cual resulta muy útil, pero que podemos alterar si el 
asiento tiene varias cuentas. 

De igual forma, podemos utilizar las plantillas para ir insertando múltiples asientos 
extra. 

El icono Comprobar nos permitirá detectar si existe algún error en los apuntes 
introducidos. 



2teach 
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6. Registro de bienes de inversión 
6.1 . Adquisición de bienes de inversión 

La empresa necesita bienes que permanecen en la misma períodos superiores al 
ejercicio social y que en contabilidad se denominan de inversión, Activo Fijo (con el 
nuevo PGC, Activo no corriente) o simplemente Inmovilizado. 

Los elementos pertenecientes a este tipo de bienes (maquinaria, instalaciones, 
mobiliario, etc.) se caracterizan por un importe elevado (en relación al material 
fungible), por la permanencia en la empresa de varios ejercicios (a veces muchos, 
como los terrenos o edificios) y por su lenta incorporación a los gastos en relación al 
montante total (amortización). 

Por todo ello, cuando se adquiere un Bien de Inversión, contablemente necesitamos 
realizar más operaciones de las que se harán cuando se compra, por ejemplo, un 
paquete de A4. Vamos a ver a continuación esta operativa en Gestión MGD. 

Tenemos dos formas de dar de alta los Bienes de Inversión. 

6.1.1. Alta en el momento en que recibimos la factura del 
proveedor 

Supongamos que el 31 de marzo de 2008 se adquiere una fotocopiadora ELSON 
RW34 por 3.000 € con un IVA del 18% en la empresa FOTOKING SL y que se pagará 
el 20 de abril del mismo año. Consideramos que tiene una vida útil hasta el 31 de 
diciembre de 2012 y un valor residual de 200 €. La amortización es lineal. 

Con esta información, vamos a proceder a registrar la adquisición, dar de alta la 
fotocopiadora como bien de inversión y registrar el vencimiento de la operación. En el 
momento que recibimos la factura de la fotocopiadora, seleccionamos el icono 
Recibidas-Nueva, pulsamos en la lupa y se nos abrirá la pantalla para seleccionar 
Proveedor: 
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Si la adquisición se realiza a un proveedor de inmovilizado con el que es la primera 
vez que realizamos transacciones comerciales, tendremos que darlo de alta tal y como 
vimos en apartados anteriores. Para ello seleccionamos Nuevo-Tipo Proveedores de 
inmovilizado c-p (523). En caso de no figurar esta opción escogeremos Tipo Proveedor 
(400) o Tipo Acreedor (410) y cambiaremos el número de cuenta. 



Tipo Proveedor (400) 
Tipo Acreedor (410) 

Tipo Proveedores de inmovilizado cp (523) 
Ocasional * 
Copia del actual 
Modificación de tipos 



Otra posibilidad es ir a Modificación de tipos e introducir la nueva tipología como se ha 
explicado en puntos anteriores: 
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Introducimos los datos del Proveedor de Inmovilizado, aceptamos, seleccionamos la 
opción Elegir estando situados sobre el proveedor correspondiente, introducimos los 
datos de la factura y aceptamos. 
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Ahora comprobamos que los datos que figuran en la pantalla son correctos. 

Normalmente deberemos cambiar el valor que corresponde a Tipo de factura ya que 
por defecto el programa presupone que la factura recibida tiene como origen la compra 
de géneros (Compras actividad). 

A continuación pulsamos en el botón <=Cuenta y daremos de alta (o seleccionamos si 
ya está creada anteriormente) la cuenta correspondiente a la fotocopiadora. Para 
crearla seleccionamos Nueva, rellenamos los datos correspondientes a la cuenta, 
aceptamos y ya figurará en nuestro plan de cuentas. 

Hecho lo anterior, con la cuenta marcada, pulsamos Elegir. El siguiente paso será 
conseguir que la compra figure como bien de inversión. Para ello pulsamos el signo C 
y se nos mostrará la siguiente pantalla: 
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Marcamos Bien de inversión y aceptamos, con lo que los datos de la factura recibida 
quedarán como tenemos en la siguiente imagen: 
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Deduciti 


m E. Inversión \ 


COMPRAS AL 16a 


3.000,00 


1E.0O 


<JS0,0Ü 






Si 


V s¡ j 





































* 






-I 


c 


=r. 

jiji 



r Vencimientos- 



Fecha 


T olal ai cotas | 7 otal a pagar | 


Pendiente 


Cuerna pago | Entidad pago 


Pl 


Forma 




*\ 


20/04/08 


3.430,00 


(3.480.0CJ 


< proveedor) 




















•| 


D 














c 



















rObsHYatiorieí- 



Reí 



Si todo es correcto podemos marcar la pestaña Contabilidad y ver si es correcto el 
registro contable que nos ofrece. 

Con todo lo que acabamos de señalar, tenemos registrada la compra de la 
fotocopiadora, pero no la hemos dado de alta como Bien de Inversión aunque conste 
que la compra lo ha sido de un bien de inversión. Para hacerlo pulsamos en el icono 
Otros y nos aparecerán las siguientes opciones: 
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Alta &n Bienes de Inversión 



Añadir IVA Repercutido 



En nuestro caso elegimos Alta en bienes de Inversión y procedemos a rellenar la 
descripción del bien, que puede tener mayor detalle que el dado a la cuenta del plan 
de cuentas, el valor residual si lo tuviere, las cuentas que van a utilizarse en el registro 
de la amortización (hemos usado la lupa para localizar las correspondientes) y por 
último indicamos los períodos de amortización, para que el programa pueda calcular 
sus dotaciones. 



□ 



■=:Mukyp üdtn de iikverHcn> 



□aloe 



Ouodra da amortización 

rD«filpcján rféihen 



FecSin 



3U03flH 



[ 3ÜÜ0LQQ 


IrTpajIc rfclIYA: 


4KL00 


Yab¡ lEsidu^l: 


| HMLQO 



Cniudebbeja OBSOLESCENCIA 



- Cumiéis afeeladas 

Elc¡mefltor 
□□loción d la ammluación : 












217DGDI : FDrDCDPI ADOñ A. EL5DN HY/3J 




EH1 QQOO ; AMGRTEAEIÚH D?L INMOVILIZADO M4TE.RIAI 


=1 


¿ríwrt, radón acunulada : 




¡2B17DCG: flMOñTEflCIÚH ACUMULflQA DE EQUIPOS. PAPA FT.DCE 50' 







Ar-cilÍ2¿c¡oa 



HúnciDde-pcnccfcí : 



3 



EJjí i»de^w sscibi c.+EJquPEi obséivífiiin que iraJáüi lela apéiéirval 



3] 



Si ahora seleccionamos Cuadro de Amortización y Generar Cuadro, tendremos: 
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ffl <Mikvd bien dEÍnvcrMÚn> 



□oíos. Cuadro de amorluaciún j 



Hut5YU I4f Iji^h l> 



Hudihir. 



llTÍVll 



■ur 



D ai de baja en vía 
lecha 



Gurij-ror cutid ru 





PeriDdü 


A 1 ciL pi&--íJ.a 


T 








DI.™DB-31/12rtB 


551,77 








2ÜÜ9 


01/Ü1/ÚS-3l/l2ríB 


■1É6.18 








2Ü1Ü 


m.-tiaviD- :i Hi2/iü 










2011 


Úli^Oln-ll -3l/l2rtl 


466,49 










31/13/12 


4É*43 








3013 


ÚlfOi;i3:-31/12rn3 


466,48 








2014 


01 AJI/1 4 *3t/12/1 4 


















































































































i 









































































































































Una vez aceptado el cuadro anterior y la factura recibida, seleccionamos en el Menú 
del programa Contabilidad-Bienes de Inversión y obtendremos información de todos 
los bienes de inversión registrados: 



í? Libro clb Bienes de inversión 



Terminar 



Nuevo Editar Borrar I Imprimir 



III 

Irccio 



m 

Frial 



Fitrar 



Config 



P 

Otros 



Descfipaon 


Cuenta 


tmptirte 


Ameitisado 


Peniente 


Alta Bija 


t 


FüiücapBtícna EL50N iW34 










31 AJ3/08 


KiKVMW 


a. 


Máquina eemptesara w34 


21 3080(2 


10.103,45 




18.103,45 


25/03/08 


31/12/14 




M ¿quina retioproce^adoja de piomsoí X22 


213Ü0LT1 


17.D00JDQ 




17.008,00 


31/D3/0B_ 


31/03/12 1 


m 



6.1.2. Alta del bien y posterior registro de compra a partir de 
la factura recibida 

El proceso nos llevará al mismo lugar que el que acabamos de ver, la diferencia es 
que utilizamos una doble operación: 

1 . En primer lugar damos de alta el bien de inversión, 
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2. Después registramos la adquisición del bien de inversión. 



Para hacerlo seleccionaremos Contabilidad-Bienes de Inversión-Nuevo. 



stión MGD : [997] Caso práctico 3 : MaDaGan SL 



Compras Ventas Facturación Tesorería Contabilidad Administración Seguridad Mantenimiento Bandas Otros Ayuda Salir 



© ^ a i PC 

Recibidas Emitidas Cobros-Pagos Extras Proveed. Clientes 



Parámetros Empresa Menú Gral 



1 

Terminar 



«Nuevo bien de inversión» 



✓ x m © 

Aceptar Cancelar Imprimir Formatos 



Datos 



Cuadro de amortización 



Descripción del bien 



Datos de la compra 
Fecha : / j 



Coste de adquisición 



Importe del IVA : 



Valor residual : 



Factura principal : Qj 



hJ Proveedor : Qj 



Baja 
Fecha de baja : 

Cuentas afectadas 



Causa de la baja : 



Libro de registro 
Fecha : | / / 



Elemento : Qj 

Dotación a la amortización : Q,| 

Amortización acumulada : Qj 

Amortización 



Coeficiente : 



Q,( 



húmero de periodos : | Q | 



Anual 



Observaciones 



□11 




Versión 3,5 r59 



Miércoles, 9 de Mayo de 2012 



Como se trata de un bien que acabamos de adquirir y está pendiente el asiento, 
hemos aprovechado la introducción de datos de la misma para generar la cuenta del 
elemento (2170002), la de la dotación a la amortización (6810000) y en la que se va a 
registrar la amortización acumulada (2817000). 



; 










Q 


[2170002 


IMPRESORA LASER CONTACT 600 


ion: 




IgsToqgo 


AMORTIZACION DEL INMOVILIZADO MATERIAL 


t\ 


ida: 




|28Í7QQ0 


AMORTIZACION ACO MULADA DE EQUIPOS PARA PROCESO: 







A continuación vamos a la pestaña Cuadro de Amortización y pulsamos en el botón 
Generar Cuadro para que nos aparezca el listado de la amortización prevista. 

Como aún no hemos entrado el asiento de compra de la máquina, ya que primero se 
ha incorporado la información del registro de bienes de inversión, ahora iremos a 
Recibidas, para crear la factura que nos envía el proveedor con la máquina: 
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O Nueva factura recibida de : COMERCIAL CANDIL ECÜÜP 



Aceptar 



X 

Cancelar 



Con varios IVfls 



Fecha de registro : |ai/Q.t/DB 

Impares: | 11.eOO.rjD 
Dates de la recluía del proveedor 



Fecha: fül/DJ/OS => F«ha asienlü 



tí unieren [544 



Vencimlenlü ; MJW^ 



Introducimos los datos de la factura, su vencimiento y aceptamos. 



hueva facturo Recibida 



X 



Formatos 



□atas | Facturación | Ajuslee [ Conlarjiliiiad | 



N 5 áe orden da eriliada: jpj |a/2DÜ& P 

T*» factura : QJ |- IMPRESORA LASER CONTACT BUG 
PFDvaedrjf: ^| pDMEHCttL CANDIL SCDOP 



Tolal : ¡ 11.BODU0D 



üa:d¿ ect I ■ hnchjia de] piDVKcTcí 



:= Cuarta | Facha raojaio: |fli/0d/D3 
Declaración íerecros 
|D adacción rralifid 



Fecfia: |01r' (KrtlB N= ÍEdua :J254T 



Adeclaiaf - Tglaí 



r VA- 



Tipo do [VA 



Toral: 3RE 



Tota! RE Dcducte B. Iiwcf sicii 



CÜ^FfiASAUS:-;.' 



1Ü.ÜÜÜJÜD 1SJQB 



1.ÉÜDJÜÜ 



Si 



^1 



Fecrbfl 


Télala cúbíéi 




Pendiente 


GuÉrUfl | 


Ln'UiJ pdm 


•=' 1 






T5/0MH T 


i.eog.03 ni.eoaorjf] 


< proveed dA 

































































D 


C 


Si 



rObsftvaíibrft;- 



71- 



Ref 



J 



En la pantalla anterior podemos ver todas las especificaciones correspondientes a la 
máquina que hemos adquirido. Vemos que se han introducido cambios en el apartado 
de Datos, para indicar el tipo de cuenta y el del proveedor (de inmovilizado). También 
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se indica que se trata de un Bien de inversión. 



6.2. Amortización de bienes de inversión 

La amortización supone el registro contable de la depreciación de un inmovilizado. 
Esta operación, que normalmente se registra anualmente, supone la incorporación en 
la Cuenta de Pérdidas y Ganancias de la empresa del gasto que supone la 
depreciación del bien de inversión. 

El programa Gestión MGD realiza la operación de forma automática desde el aplicativo 
de Bienes de Inversión. También desde Contabilidad-Cierre del ejercicio-Amortizar los 
bienes de inversión. 



Innpresoía Láser CDNTflCT 6DD ppm 



* 


3 




Carecí 


lrnpnmf 


Forma hre 



Datos Cuudru dt* amurtimuiún | 



Nuevo rcgisUo 



Modificar 



Borrar 




Amortizar 



Gpnñrnr cuadro 







Amert p evinió 


T | 


Arnwt, redead» 




2üoe 




1.S/S..12 








¿ÜÜ9 




2.530,00 






3010 


ai/Dl/10 ■ 


2.5flQ.flrj 








2Ü1J_ 


01/01/11 -31/fl3/11 


£16,41 























































































































































































































































































Si marcamos el período a amortizar y seleccionamos el icono Amortizar, veremos que 
en la columna Amort. realizada, se incorpora la cantidad correspondiente. 

Si vamos al Libro de Bienes de Inversión (Contabilidad-Bienes de inversión) podemos 
apreciar la amortización que acabamos de realizar: 
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& Libro de Bienes de Inversión 





□ a i § i 


\« 




A. 




P 


Terminar 


Nuevff Editar Borrar Imprimir 


Inicio 


Fhal 


Fitrar 


Config 


Otros 





Cuenta 


Importe 


Amoitrsado 1 Pendente 


Alta 


Baja 




Folocopiadoia EL50N rW34 


21 7OD0TI 


2.9O0J0O 


^ \ 2.3O0 r OO 




31/I2A4 


a. 


Impresora Láser CON TACT GOÜppm 


217ÜDD2 


10.DOÜJOO 


1.373,42 9.121,53 


01/04/OB 


31 ¿03/11 


1 

H 


M ¿quina ocmpíesora w34 


21 30DO2 


IH.103,45 


^ 10.103,45 


25/03/DB 


31/12A4 


m 



De igual forma si vamos a Contabilidad-Diario, tendremos registrada la compra de la 
impresora así como el asiento de amortización del mes de diciembre de dicha 
máquina. 
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7. Documentación administrativa 

El programa contable Gestión MGD, permite la generación de diversos documentos de 
tipo administrativo como: 



1. Resumen de IVA 

2. Libros de Registros como los Informes de Facturas Emitidas, de Facturas 
Recibidas, de Compras, de Ventas 

3. Declaraciones por Terceros. 



7.1 . Resumen de IVA 

De acuerdo al volumen de negocios de las empresas, estas pueden estar obligadas a 
presentar una liquidación de IVA mensual o trimestral. Para el caso de las PYMEs, 
debe realizarse del 1 al 20 del mes siguiente al trimestre vencido si bien las 
declaraciones deben constar contabilizadas el último día de cada trimestre. 



Para generar el documento hacemos click en Administración-Resumen de IVA; en la 
pantalla que nos aparece, seleccionaremos el período elegido y hacemos click en el 
botón Aceptar. 



J^l Configuración IVA 








Aceptar 


Cancelar 



Desde : 01/04/11 ,'Hasta : 



30/06/1 1 



m Realizar control previo de datos 

Saldo deJ IVA a devolver calculado : 

@ Al final del periodo 
©Al principio del periodo 



Wj Preguntar tras la impresión si generar el asiento 



Al hacer click al botón Aceptar el sistema pregunta si queremos hacer una 
comprobación con los ficheros involucrados en el cálculo, le decimos que Sí, y el 
programa realizará las respectivas operaciones de comprobación. Si todo ha ido bien, 
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un mensaje indica que no ha habido errores y oprimiremos el botón Aceptar. 

Aparecerá entonces el cuadro de dialogo de impresión, en el cual podremos ejecutar 
la opción de imprimir en pantalla [vista previa], o si lo deseamos podemos exportarlo 
en formato Excel o DBF. 




►03 














Terminar 


Vista previa 


Imprimir 


Exportar 


Formatos 


Nueva col. 





H 
E 



Nivel' 


Columnas a imprimir 


Cabecera 


Ancho 


Alineación 


Color 


Ñeqrr 


1 


TÍTULO 




64,00 


Izquierda 




<Pordefe 


2 


MARGEN INICIAL 




4,80 


Izquierda 




<Pordefe 


2 


TIPO DE IVA 




48,00 


Izquierda 




<Pordefe 


2 


BASE 




f 1 J2Q 


Derecha 




<Pordefe 


2 


BASE IMPONIBLE 




22^40 


Derecha 




<Pordefe 


2 


CUENTA DE IVA 




27,20 


Izquierda 




<Pordefe 


2 


% IVA 




11,20 


Izquierda 




<Pordefe 


2 


IMPORTE DE IVA 




22,40 


Derecha 




<Pordefe 


2 


CUENTA REO. EQUIV 




27,20 


Izquierda 




<Pordefe 


2 


% REO. EQUIV. 




11,20 


Izquierda 




<Pordefe 


2 


IMPORTE RE' 




19,20 


Derecha 




<Pordefe 


3 


MARGEN INICIAL 




12,80 


Izquierda 




<Pordefe 


3 


CONCEPTO TOTAL 




96,00 


Derecha 




<Pordefe 


3 


IMPORTE TOTAL 




22,40 


Derecha 




<Pordefe 


3 


ACLARACIÓN IVA A D EVO L 




64,00 


Centro 




<Pordefe 





Ancho total: 21 



Títulos 



General : Sombreros Colombianos 



Trabajo : Resumen de IVA del periodo 01/04/11-30/06/11 



Impresora y papel 



pdf 



Impresora : SHARP AR-M451U PCL6_T1 
Tamaño papel : A4 



e 



A- 



P re-fio rm ato 



A. 







Al oprimir el botón Vista previa nos aparecerá el informe en pantalla. 
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IVA RspErcutiao 



YERTAS AL 13% 



Ee.ee : 



3.000 : 00 IVA (47 7001 3): 1S : 00 



1. ,440. CC 



Total: 



3. 0fr0.CC 



1.440.00 



IVA Soportado 



COMPRAS AL 13% 
GASTOS AL 13% 



Ez=-E 



6.440 : 67 IVA (472 1301): 
2O0 : 0O IVA (4721302): 



13 : CC 
13.00 



1.159,33 
3É.O0 



Total : 



6.640.67 



1.195.33 



Tot al IVA Rspsrciítido 
Total IVA Sopor fculq 
Imperta a pasar 



1.440 : 00 
1.195,33 



244.67 



Por último, una vez visto en pantalla el informe, al hacer click en el botón Terminar, y 
de nuevo Terminar, el sistema nos preguntará si deseamos crear el asiento de 
Regularización del IVA en Mov. Extras, a lo que marcamos Sí para crear el asiento. 



Gestión MGD : [10] Sombreros Colombianos 



Compras Ventas Facturación Tesorería Extras Contabilidad Administración Seguri 

Tesorería 



Recibidas 



Emitidas 



Extras 



P 

Proveed. 



C 

Clientes 



P. 



Oprimimos el botón ds "SI", si deseamos 
croar ol asiento de Regularización do I 1 




Para ver el asiento realizado podemos ir a Extras-Editar o bien dentro del menú 
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Contabilidad-Asientos Extras-Edición de movimientos extras-Editar. 



Modificación de un movimiento extra 




Aceptar 



X 

Cancelar 



nrnir 



Formatos 



Justificantes 



Datos 



Contabilidad 



Tipo de asiento 



Asiento regularización IVA -m. 



Fecha: 30/06/11 



? 3/2011 



Descripción: REG U L. IVA 2 T R I M/201 1 



* 



c 



Borrar todos 



Ordenar 



Debe-Haber 



DH+Cta 


Cuenta 


Modo libre 









Cuenta 


Descripción 


Debe 


Haber 


Vencimientos 


4721001 


HACIENDA IVA SOPORTADO COMPRAS 18% 




1.159.33 




4721002 


HACIENDA IVA SOPORTADO GASTOS 18% 




36.00 




4770010 


HACIENDA PÚBLICA. IVA REPERCUTIDO AL 18% 


1.440.00 






4750000 


HACIENDA PÚBLICA. ACREEDORA POR IVA 




244.67 


25/07/11 































































Cuadrado 



Tras Aceptar y Terminar, podemos consultar el Libro Diario, que contiene el asiento 
generado, desde Menú Contabilidad-Diario-Consulta. 



Terminar 



□ 



Nuevo Editar Borrar 



Imprimir 



m 

Inicio 



m 

Final 



Filtrar 



Config 



Otros 



Asiento 


Fecha-. 


T Concepto 


Cuenta 


Descripción cuenta 


Débe 


Haber 


£ 




Be c 


Rec. 3/2011 INFOQUAZSL. 


5230001 


INFOQUAZ SL 




1.600,00 


6! 


25/05/lf 


B1 ' 


PAGO REC 3/201 1 4¿M55HNF.0'QI 
















Bí 


PAGO REC 3/201 1 W55-INFOQJ 


5230001 


INFOQUAZ SL 


1.600,00 










B1 


PAGO REC 3/201 1 44455-INFOQÍ 5720001 


BANCO EMPRENDER 




1 600 00 









Bí 


PAGO E>CT 30/06/1 1 [1 1 REMUNEJ 


5720001 


BANCO EMPRENDER 




810,00 




ií 


30/06/1 1 


Ext 


REGUL. IVA2TRIM/20Í1 
















Ext 


REGUL. IVA2TRIM/2011 


¿177001 8 


HACIENDA PÚBLICA, IVA REPE 


1.¿l ¿10,00 










Ext 


REGUL. IVA2TRIM/2011 


¿1721801 


HACIENDA IVA SOPORTADO C 




1.159,33 








Ext 


REGUL. IVA2TRIM/2011 


¿1721802 


HACIENDA IVA SOPORTADO G 




36,00 








Ext 


REGUL. IVA2TRIM/2011 


¿1750000 


HACIENDA PÚBLICA, ACREEDC 




2 ¿I ¿1,67 




a i 



7.2. Libros Registro 

Entre los Libros de Registros podemos encontrar diferentes documentos 
administrativos, como por ejemplo: Facturas Emitidas, Facturas Recibidas, Ventas e 
Ingresos, Compras y Gastos, Resumen de Ventas e Ingresos y el Resumen de 
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Compras y Gastos. 



Para obtener este tipo de documentos, debemos hacer click en el menú de 
Administración, luego en el submenú Libros Registros y por último seleccionamos el 
documento que deseemos. En este ejemplo escogemos "Facturas Emitidas" y "Modelo 
General". El sistema nos preguntará de que período queremos la consulta; una vez 
definido haremos click en el botón Aceptar. 



|™J;,Im presión de facturas 








Aceptar 


Cancelar 



Facturas a imprimir 

© Todas las facturas 

(§) Sólo las que están en un periodo 



Desde 



01/04/11 



Hasta: 30/06/11 



IVA 



"V\ Importes de IVA en líneas separadas si hay varios tipos en una misma factura 



Imprimir IVA no deducible 



Orden 



| Ordenar porfechas 
|?] Agrupar numeraciones 



V Poner Autofacturas al final 



Después de haber hecho click en el botón de Aceptar aparece el cuadro de diálogo de 
impresión, desde el cual podremos ver una Vista previa del documento en pantalla, o 
si lo deseamos, exportarlo en formato Excel o DBF. 
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Impresión 




z 



m 

Terminar 



W 

Vista previa 



Imprimir 



Ver Totales 



Exportar 



Formatos 



Nueva col. 



Cnlutnnas a íitidmitiíN' 

■ ■ 1 1 1 L-l 1 1 II 1 1 lili f— 1 II 1 III 


Cabecera 


Ancho 

■ ■ i i ■ ■ i i ■ ■ 


Sumar 

1 1 L-l 1 1 1 1 1 


Alineación 

i 1 1 1 1 1 1 ■ 1 1 1 1 


mCgIo 

■ ■ ■ ■ i ■ < 


N* DE REGISTRO 


N* Reaistro 


20,00 




Derecha 




FECHA DE REGISTRO 


F. Reqistro 


20,00 




Centro 




FECHA 


Fecha 


15,50 




Centro 




NUMERO 


Número 


1400 




Derecha 




CLIENTE 


Cliente 


52,50 




Izquierda 




NIF 


NIF' 


18,00 




Izquierda 




BASE IMPONIBLE 


Base Impon. 


20,00 


SI 


Derecha 




PORCENTAJE DE IVA 


%IVA 


8,80 




Derecha 




IVA 


IVA 


20,00 


SI 


Derecha 




TOTAL 


Total 


20,00 


SI 


Derecha 




TIPO DE OPERACION 


Tipo de operación 


30,00 




Izquierda 




















































Ancho total : 254,94 mm de 2 



General : Sombreros Colombianos 



Trabajo : Registro de Facturas Emitidas 01/04/11-30/06/11 



Al oprimir el botón de Vista Previa aparecerá el informe en pantalla. 



Sombreros Colombianos 



Registro de Facturas Emitidas 01/04/11-30/06/11 



Hoja 1 de 1 



N° Registro 


F. Registro 


Fecha 


Número 


Cliente 


MF 


Base Impon. 




IVA 


Total 


Tipo de operación 




27/05/11 


27/05/11 


1/2011 


FIESTAS Y DISFRACES SL 


P9S765432 


5.000.00 


1S T 00 


1.440.00 


9.440,00 


VENTAS 














S.000,00 




1.440 T 00 


9.440 : 00 





A partir de esta pantalla podemos imprimir o generar un documento PDF. 

Para generar los demás documentos (Facturas Recibidas, Ventas e Ingresos, 
Compras y Gastos, Resumen de Ventas e Ingresos y el Resumen de Compras y 
Gastos) del menú Libros Registros, procedemos de la misma forma que en el ejemplo 
anterior. Nuevamente Terminar y Terminar. 

7.3. Declaraciones de terceros 



En Declaraciones Terceros, encontraremos los informes de clientes y proveedores a 
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los cuales les hemos vendido o comprado. Para obtener este tipo de documentos, 
debemos hacer click en el menú de Administración, luego en el submenú de 
Declaración Terceros y seleccionamos, para el caso de este ejemplo, la opción 
Clientes. Aparece una pantalla en la cual debemos definir el período deseado de 
consulta y otras particularidades, como por ejemplo, clientes con importes mayores de 
una determinada cifra (el modelo 347 solicita los registros de importe superior a 
3.005,06 €). Finalmente hacemos click en el botón Aceptar. 



H Declaración de Terceros 








Aceptar 


Cancelar 



Desde : oi/oi/n 



Hasta 



31/12/11 



Importe mayor que 



3.005.0G 



v Acumulamos si tienen el mismo NIF 





No declarable 


i 




Declaración normal 


















I 









Marcar 



Todos 



Ninguno 



Al hacer click en el botón de Aceptar, obtendremos la relación de todos nuestros 
clientes, que cumplan la restricción que habíamos indicado, es decir, clientes con 
importes acumulados superiores a 3.005,06 €. 



I m portes a cu m u 1 ad os d e C 1 i entes m ayo re s d e 300 5.06 J P~ ) ¡ J ¡ • 1 '■ 


m □ m. i m m >m 

Terminar Nuevo Editar Borrar Imprimir Inicio Final 


A * ® P 
Filtrar Config Otros 


Total Bruto 


Empresa 


Cuenta 


Nombre comercial 


NIF 






FIESTAS Y DISFRACES SL 


¿1300001 


FIESTAS Y DISFRACES SL 


P9876543'2 I 

































Si queremos ver la ficha del cliente simplemente hacemos doble click sobre él. Para 
salir de esta pantalla, de nuevo Terminar. 

El mismo proceso descrito para clientes es el que utilizaríamos si se tratara de 
proveedores. 
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8. Operaciones al cierre del ejercicio 

Al cierre del ejercicio podemos realizar varias operaciones para ajustar nuestra 
contabilidad a la imagen fiel del patrimonio de la empresa, a continuación veremos 
algunas de ellas. 

8.1 . Variación de existencias 

Vamos a contabilizar la variación de las existencias de mercaderías. Supongamos que 
al empezar el ejercicio económico la empresa no tiene existencias en el almacén. 
Hemos realizado una única compra de 1.000 sombreros a 6 € cada uno y Hemos 
realizado una única venta de 800 sombreros a 10 € cada uno. Por tanto nos quedan 
en el almacén 200 sombreros que, valorados a su precio de adquisición, es decir a 6 
€, nos supone un valor de las existencias finales es 1 .200 €. 

Para contabilizar la variación de existencias debemos realizar dos operaciones: 

1 . Cancelación de las existencias iniciales. 

2. Dotación de las existencias finales. 

Como en este caso, no tenemos existencias iniciales, procedemos con el punto 2. 

Ejecutamos el menú Contabilidad-Cierre del ejercicio. Seleccionaremos la pestaña 
inferior Otros asientos de cierre y aquí Dotación existencias finales mercancías; 
hacemos click en Contabilizar. 
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_ I 






X 


\- 1 







Consulta Bienes Inversión 



Fecha de cierre : 



31/12/11 



Contabilizar 



Impuesto de Sociedades 


Modelo std 






Cancelación existencias iniciales mercancías 


Modelo std 






II Dotación existencias finales mercancías 


Modelo std 




= 


Cancelación existencias iniciales mat primas 


Modelo std 






Dotación existencias finales mat primas 


Modelo std 






Cancelación existencias iniciales otros aprov. 


Modelo std 






Dotación existencias finales otros aprov. 


Modelo std 






Cancelación existencias iniciales prod. en curso 


Modelo std 






Dotación existencias finales prod. en curso 


Modelo std 






r^inrcilíjnñn üvictünfiac iniriíjlüc nrnrl tormmarlnc 









Nueva 




Editar 




Borrar 




Importar . 



Ordenar 



Duplicar 



Asientos de cierre principales 



Otros asientos de cierre 



Introduciremos el importe correspondiente, que son 1.200 € y haremos click en 
Aceptar. 



isa 




Aceptar 



x 

Cancelar 



Apuntes 1 
Cuenta 



Concepto : 



VALORES DE EJECUCION DE LA PLANTILLA. 



DGTACIÚN EXISTENCIAS FINALES MERCANCÍAS 



\ Importe 


D/H 


Cuenta 


Descripción 


\ 1.200,00 


Debe 


3000000 


MERCADERIAS 


















M 










_L_üiícqííuc 


IrEiWjLLrinpo 






corro 


s pendiente 














¿. upnmii 


nos oí Doto-n i 

ripiar* 1 


Ib 













Cuenta de cuadre : Qj 161 00000 : VAR IACI N D E EXI S T E N CIAS M E R CAD E R IAS 
Descuadre: 1.200,00 





Podemos hacer click arriba, donde pone Consultas extras y ver el asiento que hemos 
realizado, mediante la opción Editar. Veremos la siguiente pantalla. 
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..... ... ...... 

Modificación de un movimiento extra 






JÉ 




m 


(2) 




Aceptar 


Cancelar 


Imprimir 


Formatos 


Justificantes 





Datos 



Contabilidad 



Tipo de asiento 



Normal 



Fecha 



31/12/11 



5/2011 



Descripción : DOTACIÓN EXISTENCIAS FINALES MERCANCÍAS 



+ 



c 



Borrar todos 



Ordenar 



Debe-Haber 



DH+Cta Cuenta 



Modo libre 



Cuenta 


Descripción 


Debe 


Haber 


Vencimientos 


3000000 


MERCADERÍAS 


1.200.00 






6100000 


VARIACIÓN DE EXISTENCIAS DE MERCADE... 




1.200.00 





















































































Observaciones 



Cuadrado 



Para cerrar, Aceptar y Terminar. 



8.2. Asiento de regularización 

El proceso contable finaliza con la regularización de ingresos y gastos, el cálculo del 
resultado del ejercicio. Para ello se agrupan todos los ingresos y los gastos del período 
de forma que su saldo nos indique el beneficio o la pérdida obtenida. 

Gestión MGD tiene programado las principales funciones del cierre del ejercicio. Para 
ejecutarlas iremos a Contabilidad-Cierre del ejercicio y obtendremos: 
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Aquí podremos realizar los asientos de amortización de inmovilizado que estén 
pendientes, la regularización de los ingresos y gastos, el asiento de cierre del ejercicio 
actual y el asiento de apertura del ejercicio posterior (estos dos últimos puntos son un 
mismo proceso). 

En relación al asiento de cierre podemos elegir dónde realizar el asiento de apertura: 
en este mismo apartado de empresa, en nuevo apartado de empresa a crear o en otro 
apartado de empresa ya existente. 

Tanto si seleccionamos Amortizar los bienes de inversión como Realizar la 
regularización de Ingresos y Gastos, se nos pedirá que confirmemos el proceso. 

Si una vez realizadas la Amortización y Regularización vamos al icono Consulta 
Extras, se nos mostrarán todos los movimientos Extras que tenemos y por tanto 
también el Asiento de Amortización y el de Regularización de Ingresos y Gastos, 
pudiendo Editarlos para verlos o, si lo deseamos, incorporar cambios en la pestaña 
Datos. En la pestaña Contabilidad podremos comprobar el asiento correspondiente. 
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8.3. Asiento de cierre 

Tras la Regularización normalmente realizaremos el Asiento de Cierre. 

Elegimos entre las tres posibilidades que el programa nos ofrece y se nos pedirá que 
confirmemos dicho proceso: 







erre contable 



Terminar 



Fecha de cierre : 



Consulta Extras 



31/1 2/12 



Consulta Bienes Inversión 



Amortizar los bienes de inversión 



Realizar la regularización de Ingresos d 



Pregunta 



Asiento de cierre 




Segundo caso 




¿ Crearnos el asiento de cierre de la empresa ? 



Realizar el asiento de cierre y 
apertura en este mismo 
apartado de empresa 







Sí 




No 



Realizar el asiento de cierre y 
apertura en un NUEVO 
apartado de empresa 



ci|jEiiuia CT1 u i ITU a^ai lauu ug 

empresa ya creado 
anteriormente con el segundo 
caso 



Asientos de cierre principales 



Otros asientos de cierre 



En Consulta Extras veremos el Asiento de Cierre (y el de Apertura si hemos 
seleccionado la opción primera) los cuales podremos Editar para introducir alguna 
modificación y para ver cómo queda el asiento definitivo. 

Ahora podemos ver alguna cuenta para comprobar cómo se han registrado los últimos 
asientos. Por ejemplo, vamos a Contabilidad-Mayor-Consulta y seleccionamos una 
cuenta. El programa ahora nos preguntará el período que queremos visualizar, lo 
introducimos o elegimos de los que nos ofrece en el botón Períodos y nos presentará 
el Mayor de la cuenta elegida. 



53 



Gestión MGD 

Módulo 1. Unidad 3. Contabilización 



Autor/es: Jesús Feás Muñoz 



2teach! 



9. Balance de situación y Cuenta de Pérdidas y 
Ganancias 

Para obtener el Balance de Situación de nuestra Empresa iremos al menú 
Contabilidad - Informes - Estándar (no modificables), donde seleccionaremos Balance 
de Situación y 5 pulsando en Editar, entramos en la pantalla: 







Compras Ventas Facturación Tesorería Contabilidad Administración Seguridad Mantenimiento Bandas Otros Ayuda 


Salir 



Recibidas 



Emitidas 



t 

Cobros-Pagos 



w 

Extras 



P 

Proveed, 



nformes estándar 



Terminar 



kki m 



P 



Editar 




uacio 



Análisis de los Estados Fin, 



Balance de Situación 



Balance de Situación deta 



Aceptar 



X 

Cancelar 



fe 
Apuntes 




Imprimir 



Fusionar 





Control errores 



Balance de Situación deta 



Balance de sumas y saldo 



Balance de sumas y saldo 



Balance de sumas y saldo 



Balance de sumas y saldo 



Balance de sumas y saldo 



Balance de sumas y saldo 



Balance de sumas y saldo 



Balance de sumas y saldo 



Balance de sumas y saldo 



Balance de sumas y saldo 



Balance sumas y saldos 8 



Cuenta de Pérdidas y Gan, 



Cuenta de Pérdidas y Gan, 



Cuenta de Pérdidas y Gan, 



Estado de cambios en el p 



Ingresos y Gastos 



Resumen de cuentas por r 



Resumen para EOS 



Tesorería : movimientos 



Tesorería : saldos de cuer 



Nombre 



Balance de Situació 



Título: 



Balance de Situación de {año} 



Cuentas a comprobar 



Plan contable 



Todas 



r 



Plan general contable 2008 pymes 



D Multiperiodo 



■Asientos generados por : — 
Fact. Emitidas 

Fact. Recibidas 
Mov. Tesorería 
Mov. Extras 



• Columna de texto 
Anchura : 
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Cabecera : 



ACTIVO 



Columnas de importes- 



c I 


Cabecera A | Decim. | Alineación | Apert | 


Re... | Cierre | Resto | 


Lista cuentas | 


S.. | Contenido 


~cT 


Ejercicio {año} 14 Auto: 2 Derecha S 


S N S 


Debe cuent... 


N +Cuentas : 1/01 /Base hasta 3' 


C2 


Ejercicio {año-1} 14 Auto: 2 Derecha S 


S N S 


Debe cuent... 


N +Cuentas : 1/01/Base-1 hasta 


















































































< lili 


] U 



Versión 3,5 r59 



Miércoles, 



El Nombre es el que se usará en la impresión del documento, los demás apartados 
son perfectamente intuitivos. A continuación podemos imprimir el Balance pulsando el 
icono Imprimir y se nos ofrecerá la posibilidad de imprimirlo directamente o exportarlo 
como fichero MS Excel y guardarlo en la carpeta que le indiquemos. Con esta segunda 
posibilidad, una vez grabado, se nos abrirá automáticamente Excel para ver el 
resultado. 



El proceso para obtener la Cuenta de Pérdidas y Ganancias es exactamente el mismo. 
Se generará un documento como el siguiente: 
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Sombreros Colombianos SL 

Cuenta de Pérdidas y Ganancias de 2011 





Ejercicio 2011 


Ejercido 2010 


1. Imperta íi±to ¿a lz cifrz ¿5 n±E¡-c-¿-CE- 

2. Viri ación ¿a axistancias ¿a productos tarminados y an cet 

3. Trabajos raizados per la amprasa para se activo 

4. Aprovisionamientos 

5. Otros inEiasos ¿a axplotad.ón 
É. Gastos ¿a personal 

7. Otros gastos ¿a explotación 
3. Amortización ¿al inmovilizado 

9. Imputación da ¡subvenciones ¿a inmovilizado no financiero 
1C. Excasos ¿a provisiones 

11. Dateri-cro y resultado por anajanaciorias ¿al inmovilizaco 

12. Otr-cs resultadc-s 


S.O0O : OC 

-3.334,74 

-1.350 : CC 
-200,00 
-295, : 92 




A) RESULTADO DE EXPLOTACIÓN (l-2-3-4-S-ff-7-B-5-10-l 


2.269,34 




1.3. insrasDS financiaros 

14. Gastos financiaros 

15. Variación ¿a valor razonable an instrumentos financieros 

1 6. Difarancias ¿a cambio 

17. D=tarÍ£iro y r-sultado por anaj anaciónos ¿a instrumentos 






B) RESULTADO FINANCIERO (13-14+1 S^1G-17) 












C) RE SULTADO ANTES DE IMPUESTOS (A-B) 


2.269,34 




1 3 . Impuestos ¿obra beneficios 






D> RESULTADO DEL EJERCICIO (C - IB) 







Es interesante la posibilidad de exportar el balance o el resto de documentos a hoja de 
cálculo, es decir Exportar-corno MS Excel. 
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J¿| Impresión 



Terminar 




Vista previa 



Imprimir 



Exportar 



Formatos 



Nueva col. 



Columnas á imprimir::. 


Cabecera 


USn.ehoJ 


: Sumar 


Al i 


CABECERA 




92,30 




Izi 


Columna 1 


Ejercicio 201 1 


2150 




D 


Columna 2 


Ejercicio 2010 


2150 




D 




























































































































Ancho total: V 



General : Sombreros Colombianos SL 



o : Cuenta de Pérdidas y Ganancias de 201 1 





A 


B 


1 




Ejercicio 2011 


2 


1 . Importe neto de la cifra de negocios 


r 


8.000,00 


3 


2. Variación de existencias de productos terminados y en cur 




4 


3. Trabajos realizados por [a empresa para su activo 




5 


4. Aprovisionamientos 


r 


-3.884,74 


e 


5. Otros ingresos de explotación 




7 


6. Gastos de personal 


r 


-1.350,00 


8 


7. Otros gastos de explotación 


r 


-200,00 


9 


S. Amortización del inmoviEizado 


r 


-295,92 


10 


9. Imputación de subvenciones de inmoviíizado no financiero 




11 


1 0. Excesos de provisiones 




12 


1 1 . Deterioro y resultado por enajenaciones del inmovilizado 




13 


12. Otros resultados 




14 


A) RESULTADO DE EXPLOTACIÓN (1 +2+3+4+5+6+7+8+9+1 0+11+1 2) 


r 


2.269,34 


15 


13. Ingresos financieros 




16 


14. Gastos financieros 




17 


15. Variación de valor razonable en instrumentos financieros 




13 


16. Diferencias de cambio 




19 


1 7. Deterioro y resultado por enajenaciones de instrumentos 




20 


B) RESULTADO FINANCIERO (13+14+15+16+17) 




21 


C) RESULTADO ANTES DE IMPUESTOS (A+B) 


r 


2.269,34 


22 


18. Impuestos sobre beneficios 




23 


D) RESULTADO DEL EJERCICIO (C + 18) 


r 


2.269,34 



Otros documentos que podemos imprimir o exportar en formato .xls (Excel) son 
diferentes formatos de Balance y Cuenta de pérdidas y ganancias, el extracto de 
Ingresos y gastos, los movimientos de Tesorería y los saldos de las cuentas de 
Tesorería. 
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Asimismo también podemos obtener datos para confeccionar la Memoria y un breve 
análisis de balance. 

Un aspecto muy interesante que podemos aprovechar del programa es la utilización 
de documentos base en los que podemos fusionar información de los informes. Para 
ello utilizaremos la opción Fusionar. Si vamos a la carpeta Gestión MGD (por defecto, 
donde tenemos el programa) y seleccionamos la carpeta Ejemplos, en su interior 
vemos una serie de documentos .doc (word) que podemos utilizar, y que son: 

• MemoriasegunPGC 

• MemoriaBaseElaboracion 
PresentacionCuentasAnualesEjemplo 

• AnalisisBalance 

Estos documentos permiten ser fusionados con los datos correspondientes a la 
Memoria, Cuentas anuales y Análisis de Balance que genera automáticamente el 
programa. 
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10. Resumen 

En esta unidad didáctica hemos tratado la utilización del programa para la realización 
de las operaciones contables diarias: facturas recibidas, facturas emitidas, cobros y 
pagos y otras operaciones extra. 



Asimismo hemos visto varias operaciones relacionadas con el cierre del ejercicio: la 
amortización, la regularización de gastos e ingresos y el asiento de cierre. 



Estas opciones se realizan desde los menús siguientes: 



1. Emitidas. 

2. Recibidas. 

3. Cobros-Pagos. 

4. Extras. 

5. Contabilidad-Cierre del ejercicio. 



Por su parte, la obtención de informes se realizará desde el menú Contabilidad- 
Informes. Desde aquí podremos obtener, entre otros, el Balance de Situación, la 
Cuenta de Pérdidas y Ganancias, el ECPN... 
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12. Glosario 



Interfaz: 



Son las diferentes pantallas del programa que permite el flujo de 
información entre un usuario y la aplicación, o entre la aplicación y otros 
programas o periféricos. 



Asiento Extra: 

Todos aquellos asientos que no surgen automáticamente de facturas o de 
tesorería, como por ejemplo nóminas, asiento de apertura, etc. 

Cuenta Contable: 



Es el elemento básico y central en la contabilidad y en los servicios de 
pagos. La cuenta contable es la representación valorada en unidades 
monetarias, de cada uno de los elementos que componen el patrimonio de 
una empresa (bienes, derechos y obligaciones) y del resultado de la misma 
(ingresos y gastos). 



Persona física o jurídica que suministra a una empresa con existencias 
(mercaderías, materias primas, envases, etc. ), los cuales serán 
transformados para venderlos posteriormente o directamente se compran 
para su venta. 



Aquellos que suministran bienes -distintos de las existencias e 
inmovilizados- y servicios a la empresa y que ésta necesita de una forma 
continua para realizar su actividad. 



Cliente: 

Personas físicas o jurídicas que compran bienes y servicios que 
habitualmente son objeto de venta o prestación por parte de la empresa. 



Personas que adquieren bienes o servicios distintos a los que 
normalmente proporciona la empresa, por lo que no tienen la condición 
estricta de clientes. 



Pedido: 

Documento utilizado para que a través de él los clientes soliciten las 



Proveedor: 



Acreedor Comercial: 



Deudor: 



60 



Gestión MGD 

Módulo 1. Unidad 3. Contabilización 
Autor/es: Jesús Feás Muñoz 

mercaderías deseadas. 

Albarán: 

Es un documento mercantil que normalmente acompaña a la mercancía en 
el momento de la entrega de ésta al comprador y acredita la salida de las 
misma del almacén, la realización del transporte de las mercancías y la 
entrega de las mismas al comprador. 

Factura: 

La factura es un documento mercantil que refleja toda la información de 
una operación de compraventa, la entrega de un producto o la provisión de 
un servicio, junto a la fecha de devengo, y la cantidad a pagar. Además, en 
la factura deben aparecer los datos del expedidor y del destinatario, el 
detalle de los productos y servicios suministrados, los precios unitarios, los 
precios totales, los descuentos y los impuestos. 

Bienes de Inversión: 

Son bienes corporales, muebles, semovientes o inmuebles que por su 
naturaleza y función están destinados a ser utilizados por un periodo 
superior a un año. 

Amortización: 

Depreciación efectiva que experimentan los bienes del activo fijo 
(maquinarias, instalaciones, propiedades, etc) por razón de su uso, 
obsolescencia o transcurso del tiempo. 

Cierre del Ejercicio: 

Proceso consistente en cerrar o cancelar las cuentas de resultados 
(ingresos, gastos, costos de venta y costos de producción ) para 
determinar el resultado económico del ejercicio o del periodo, que bien 
puede ser una pérdida o una utilidad, y llevar su resultado a las cuentas de 
balance (activo, pasivo y patrimonio) respectivas. 
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